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$é: J44/TB-DHSPTDTTHN Ha NGi, ngay 25 théng 5 nim 2025

THONG BAO

Viv gop y cho du thao Quy dinh tiéu chuin dinh mirc vin  phong phim dbi
voi cac don vi cia Truong Dai hoe Sw pham The duc Thé thao Ha Ngi

Thuc hién Luét Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017; Quyét dinh
s6 50/2017/QP- TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh phi quy dinh tiéu
chuén, dinh mtc str dung may moc, thiét bi; Thong tu sé 16/2019/TT-BGDDT
ngay 04/10/2019 ciia Bo Gido duc va Pao tao Hudng dan tiéu chuan, dinh mic
str dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao; Nghi
quyét s6 02/NQ-HDT ngay 31/12/2024 ctia Hoi dong truong, Trudng Dai hoc Su
pham TDTT Ha Né1 vé viéc stra dbi bd sung mot sé diéu cua Nghi quyét sb
148/NQ-HDT vé Quy ché té chtrc, hoat dong ctia Truong Pai hoc Su pham TDTT
Ha Noi; Quyét dinh s6 246/QD- DPHSPTDTTHN ngay 17/04/2024 vé viéc ban /7
hanh Quy ché chi tiéu ndi bd clia Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi; / ﬂj—c

D
Ban Gidm hiéu Nha truong tién hanh xdy dung Quy dinh tiéu chuén dinh| | 1 oye T

mtc van phong phdm ddi véi cdc don vi cua Truong Dai hoc Su pham Thé duc The \\KK;

thao Ha Noi va thong bdo t&i cac don vi phong, khoa, Trung tdm. (NOi dung chi
tiét du thao duoc ding tai trén Website Nha trudng tai muc Dy thao).
Cac don vi gop ¥ bang van ban gii v& Phong Hanh chinh — Tong hop va
ban mém qua gmail: tdh@moet.edu.vn, chdm nhat vao ngay 13/06/2024.
Pé nghi céc don vi trién khai thuc hién theo diing Thong béo ndi dung nay./.
Noi nhan: \. KT. HIEU TRUON

- Cac don vif

- Website, ban tin;
- Luu: VT (02). A TRUGNG
[<[oal HOG 1 P ¥




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI

) Ha Noi, ngay thang ndam 2025
So: /QD-DHSPTDTTHN

1 Du thio ]

‘ QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuin dinh mirc viin phong phém ddi véi cac
don vi thuge, trwe thuge Truwong Dai hoc Sw pham Theé duc Thé thao Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI

Can cir Luat Quan ly, su dung tai san céng ngay 21/6/2017,

Can cir Quyét dinh sé 50/2017/0D- TTg ngay 31/12/2017 cua Thii tuéng
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung mdy méc, thiét bj;

Can cu Thong tu s6 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cua Bé Gido duc
va Dao tao Hudng dan tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi chuyén diing
thuéc linh vue giao duc va dao tao,;

Cdn cir Nghi quyét s6 02/NO-HPT ngay 31/12/2024 cia Hoi dong truong,
Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Ngi vé viéc sua doi bo sung mot s6 diéu cua
Nghi quyét s6 148/NQ-HBPT vé Quy ché t6 chike, hoat déng cua Truong Dai hoc Su
pham TDTT Ha Noi;

Céin cir Quyét dinh s6 246/0P- DHSPTDTTHN ngay 17/04/2024 vé viéc ban
hanh Quy ché chi tiéu néi bé cua Truong Bai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Néi;

Theo dé nghi cia Truéng Phong Hanh chinh- Tong hop.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chuan dinh mirc vin
phong phdm dbi véi cac don vi cia Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nbi.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
Piéu 3. Truong phong Hanh chinh -Téng hop; Trudng cac don vi va cac to
chtre, ca nhan ¢ lién quan thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
-BTbU, CTHPT; BGH;
- Cac don vi;
- Luu: VT.

Nguyén Duy Quyét
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HOC SU PHAM Doc lap - Tw do - Hanh phice
THE DUC THE THAO HA NOQI

QUY DINH
Quy dinh tiéu chuin dinh mirc vin phong pham
ddi voi cac don vi ciia Truong Pai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Ni
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /QD- DHSPTDTTHN ngay / /2025
ciia Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Néi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh tiéu chun dinh mutc van phong pham dbi véi cac don vi cla
Trudmg Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi (sau diy goi tat 1a Nha truong);
trach nhiém, quyén han ctia to chirc, c4 nhan lién quan trong Quy dinh tiéu chuan
dinh muc van phong phdm ddi véi cac don vi ciia Truong Pai hoc Su pham Thé duc
Thé thao Ha Nai.

Nhimg ndi dung khéng quy dinh trong quy dinh nay dugc thuc hién theo céc
vin ban quy pham phép luat c6 lién quan.

2. Béi tuong ap dung: Noi quy nay 4p dung ddi véi cac don vi/ca nhan Truong
Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

Piéu 2. Muc dich

Nang cao hiéu qua su dung van phong pham dép tmg yéu cau cbng viée cla
truong. Tao thoi quen va y thie tiét kiém 1a yéu t6 then chdt dé sur dung tiét kiém
van phong phdm hiéu qua.

Nhém trang bi ding cac dung cu néu trén mdt cach khoa hoc phuc vu tét nhat
céc yéu cau cong viée clia truong, ddng thoi nang cao tinh than trach nhiém ctia CB

— CC - VC - SQ — NLD trong qué trinh quan ly, st dung tranh tinh trang lang phi.

CHUONG II:
PINH MUC SU DUNG

Piéu 3. Pinh mirc Ban giam hi¢u + Chi tich Hji dong truong
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) Thoi gian
i Tén loai Pon vi tinh . Ghi chua
1 [Bit ky Nhat UB150 mau xanh Chiéc 1 nam
2 |Cap trinh ky, Shu ter al 14 Cii 2 ndm
3 [Biit xod bang Plus Chiéc 1 nam
4 |Dao Théi can gb loai tot Chiéc 2 ndm
5 |Ghim vong boc nhua shuter Hoép nho 1 ndm
6 |Gidy giao viéc 3*5 cm Tap 1 ndm
7 |Tdi nhua hoé so F4 T.Long day Tui 1 nam
8 |S6 bia ciing A4 da loai dep Quyén 2 ndm
9 |Gidy A4 Double A A4 DL80 Ram 1 ndm
10 1 hop/1 ndm D6 muyc dinh ky dén khi
Muc mdy in Hop hp muc hong
Piéu 4. Pinh mic dbi véi cac don vi phong ban, Trung tim, Khoa HLTT,
Khoa GDQ
A : e Thoi gian y
i Tén loai Pon vi tinh s dung Ghi chu
1 |Bang dinh lua to xanh 5 cm Cudn 1 ndm
2 |Bang dinh trang to Scm Cu6n 1 ndm
3 [Bia mau A4 ngoai To 1 ndm
4 |Bia Mica A4 ngoai To 1 ndm
5 [Ban dap ghim nhé Plus PS- 10 E Chiéc 2 nam
6 |Ban dap ghim dai No 0395 Chiéc 5 ndm
7 |Bit bi TL 093-C xanh Chiéc 1 ndm
8 [Biit bi c6 day dinh ban TL Chiéc 1 ndm
9 |Bit bi MILER V2 cta India-xanh Chiéc 1 ndm
10 [Biit chi ¢6 tdy Han Quéc Chiéc 1 ndm
11 |[Bit xoa bang Chiéc 1 ndm
12 |Bit da dau( khéng xéa duoc) Chiéc 1 ndm
13 |Bit ddu dong Thién Long HLO3 Chiéc 1 ndm
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14 |Bit ky Nhat UB150 mau xanh Chiéc 1 ndm
15 |[Bit xod bang Plus Cai 1 ndm
16 |Bit xo4 Thién Long CP 05 Cai 1 ndm
17 |Cap trinh da Cii 3 nam
18 |Cap trinh k¥, Shu ter al14 Cai 3 ndm
19 |Dao doc gidy Scom loai to Céi 2 nam
20 |Dao Thdi cdn gb loai tot Cai 2 ndm
21 Puc 16 tai liéu Ciéi 3 ndm
22 |Ghim bang Deli, Shuter Hop 1 ndm
23 |Ghim cai C62(ma) Hop nhd 1 nim
24 |Ghim vong boc nhua shuter Hop nho 1 ndm
25 |Ghim dap 70-250 Hop nhé 1 nim
26 |Ghim dap nho Deli (hop to=10nhd) | Hop nho 1 nim
27 |Gidy giao viéc 3*5 cm Tap 1 ndm
28 |Gidy phan trang nylon 5 mau DELI Tap 1 ndm
29 |Gid dung tai liéu 4 ngan diing Chiéc 5 ndm
30 |Gi4 dung tai liéu 3 tang ngang Chiéc 5 ndm
31 [Hop tailieu C6 kep Hop 2 ndm
32 |Hop tailiéu Hdop 2 nam
33 |Hop dung but gb dep loai nh& Hop 4 nam
34 |Hop dung ghim cai Deli Hop 3 ndm
35 [Kéo van phong Cai 2 ndm
36 [Kep sit den Hop 1 nam
37 [Kim g& ghim loai bé Ram 2 ndm
38 |Phong bi thuong c6 keo dinh Cai 1 ndm
39 |Tii nhua hé so Cudn 1 ndm
40 |Tii dung bai thi (miu B gidoduc) Chiéc 1 nam
41 |Tdi dung dé thi (mau Bo gido duc) Chiéc 1 nam
42 |Tadi dung dé thi Eplastic A3 Chiéc 2 ndm
43  |Thudc ké 50cm Chiéc 3 nam




44 |S6 bia ciing A4 da loai dep Quyén 2 ndm
45 |S6 kep ddu bai ( 2 khéa bia) Chiéc 2 ndm
46 |Gidy in EPSON A4 (20td/tap) Tap 1 ndm
47 Gidy A3 Ram 1 ndm
48 |Gidy A4 Indo DL 80 Ram 1 ndm
49 |Gidy A4 Double A A4 DL80 Ram 1 ndm
50 |Gidy in nhanh A4 DL70 Ram 1 ndm
51 |Gifly A4 mau ngoai ,xanh, hong Ram 1 ndm
52 |Bia déng tai liéu Chiéc 3 ndm
53 |May tinh casino Chiéc 5 ndm
54 |DAu nhay sé tu dong 6 s6 Trio20600 Ci 2 nim
55 1 hop/l| pé myc dinh ky dén khi
Muc mdy in Hop |ndm hdp muc héng
56 Muc may pho to Hop 2 hop/1|P6 muc dinh ky dén khi
n%m hop muc hong

Pidu 5: P6i véi cac Khoa (da duge cip phat tién VPP hang nim)

5 : ks Thoi gian . 4.
TT Tén loai Don vi tinh i g Ghi chu
1 hop/2ndm Do muyc dinh ky
1 [Muc mdy in Hop dén khi hop muc hong
5 ram/l nam
2 |Gidy in nhanh A4 DL70 Ram

Trudng hgp céc don vi do yéu cau cua cong viée can sir dung nhi€u hon dinh

muc phai lam Gidy dé nghi cép thém van phong pham va néu rd ly do chuyén dén

Phong Hanh chinh — Tong hop dé tong hop b6 sung va tdng hop bao céo lanh dao.




CHUONG III:

CAP PHAT VA QUAN LY SU DUNG

b\ L, S

1.Luwu db
Trach nhiém Hanh déng Hb so, chirng tir
Cac ph(‘)ng, A £ = . X A £
don vi, TT Dé xuat Phiéu dé xuat
| ~ Gidy dé nghj mua VPP theo
P HCTH Kiém tra, ra soat so lugng — nam hoc
Lap danh sach mua VPP theo nam
hor
l Bang béo gi4
P HCTH Nhaén bdo gia, lap du toan Béang du toan
P.KHTC, < 3wk l _ " " % 2 A
P.QTTB DPang thau, kiém tra don vi tring QD Phé duyét KH dé daflg thau
thau Tén don vi trung thau,
} théng béo tring thau
'
FEHIC Mua sim Hoéa don
‘ Phiéu giao hang
P KHTC Cap phat Phiéu xuat kho
FRRGELTC Thanh toén Tht ¢ hd so chimg tix
Cac phong, .2 n i gt :
don vi, TT Kiém ké Bién ban kiém ké




2. M ta cac bude nhu cau sir dung, mua, cap phat VPP

Budc 1: D& xuét nhu cau

- Vao thang 2 hang nidm, c4c phong ban can ctr vao dinh muic quy dinh va yéu
cdu cua cong viée lap phiéu dé xudt VPP clia quy sau theo biéu miu, chuyén Phu
trach phong duyét, sau do chuyén phong HCTH.

- Phong HCTH c6 trach nhiém tng hop, thuc hién quy trinh kiém tra dinh murc
sir dung theo quy dinh.

- Ngudi 1ap dé nghi c¢6 thé 1a nhan vién, nhung bét budc phai cé chit ky cta
lanh dao phu trach don vi.

- Trach nhiém dién giai cua cac phong ban:

+ Giai trinh vé cac ndi dung dé xuat véi nguoi kiém tra.

+ Quan ly VPP dugc st dung diing muc dich da dé nghi.

- Luu y: cac dé xuét phai cin ci vao tinh hinh thuc té cu thé ctia mdi phong
ban, mdi c4 nhan theo thoi diém dé xuét, khong so sanh véi don vi khac dé lam cén clr
& xuit.

- Trudng hop cp phéat dot xuét:

+ Khi ¢4 nhu cau VPP dot xuét, nguoi ¢ nhu cau lap gidy dé xuat VPP theo
biéu mau va chuyén Trudng bo phéan duyét, sau do chuyén Phong HCTH xem xét.

+ Céan ct trén gidy dé nghi dugc duyét, Phong HCTH tién hanh lién hé nha
cung g dé mua VPP theo yéu cau.

+ VPP duoc cip phét ngay sau khi nhén vé cho nguoi st dung. Viée cép phat
cling phai ky nhéan vao bién ban ban giao VPP.

Budc 2: Kiém tra ndi dung

Phong Phong HCTH chinh phéi hop cung P.QTTB, P.KHTC c6 nghiép vu lién
quan dé thim dinh vé nhu cau, sb luong va tinh niang VPP trudc khi trinh Hiéu
truong phé duyét thuc hién.

- Cac truong hop kiém tra théy chua can thiét hodc dé xudt sai: tra lai phu trach
phong ban noi yéu ciu dé chinh stra lai. Céc truong hop mua sb lugng 16n va vin
phong phdm c6 tinh nang k¥ thuat phic tap: phong Phong HCTH bat budc phdi hop
(d& xudt) cac don vi c6 chuyén mén dé danh gia va cé két qua béo cdo dinh kem.
viéc.

Budce 3: Lap bdo gia va Bang du toan

- Phong Phong HCTH sau khi kiém tra phiéu dé xuét ctia cac phong ban sé& tong

hop danh sach giri mét so nha cung cap yéu cau bao gia.
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- Sau khi nhén bang bdo gi4 tir nha cung cép, phong Phong HCTH lap “Giy
dé nghi mua VPP theo nim hoc” theo biéu mau c6 san dé ky duyét theo chirc ning
P.QTTB, P.KHTC va trinh ky Hiéu truong.

Budce 4: Thuc hién Dang thau, kiém tra don vi tring thau.

- Phong KHTC, P.QTTB céan ctr ndi dung duoc duyét dé tién hanh dang thau
1&n cuc thong tin dich vu cdng qudc gia sau khi nhan day du du toan ctia P.HCTH sau 30
ngay.

- P.QTTB Kiém tra don vi tring thiu. Bdo cao BGH dé chuan bi cong téc thuong thao,
Hop dong.

Budc 5: Thuc hién mua sam

- Phong KHTC can ctr ndi dung duogc duyét dé tién hanh lién hé nha cung tmg
vao thuong thao dé mua vin phong pham theo yéu cau. Cin ctr vao dinh mic da
duoc duyét va ding thau dé thue hién thuong thao, Hop dong, nhap kho va tién hanh
thanh toan theo quy dinh.

- Thoi gian thuc hién mua sam thong thuong: 02 ngay lam viéc. Céc ching tir yéu

+ Phiéu giao hang, bién ban ban giao tir nha cung cip; (bit bude phai giao day
du hang héa trong 1 1an)

+ Hoa don.

Budc 6: Thong béo cap phat

- Phong KHTC thong béo dén phong ban da dé nghi cdp, Van phong pham dugc
cap phét ngay sau khi nhan vé cho nguoi str dung

- Phong ban dé nghi cip phéat nhanh chéng bd tri ngudi, phuong tién dé nhan
ban giao VPP

- Bién ban ban giao VPP dugc in thanh 02 ban, Phong KHTC, cac phong ban
va mdi bén gitt 01 ban.

- Cac truong hgp VPP cé dac tinh k¥ thuat phirc tap: phai c¢6 don vi co du
chuyén mén nghiép vu cung tham gia ban giao va ky xac nhan, ghi rd ho tén va thoi
gian ban giao. Trudng hop ban giao VPP nhiéu lan, nhidu dot: ngoai ndi dung chi
tiét VPP, phai ghi ro giao lan thir may.

Buée 7: Thanh toan va luu ho so

- Phong KHTC kiém tra déy du cac tai liéu lién quan, c6 trach nhiém nhén va

kiém tra hd so thanh toan
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- Hd so thanh toan bao gom:

+ Phiéu d@ xuét ctia cac phong ban;

+ Bang bao gia, bang du toan;

+ Giéy dé nghi mua VPP theo nam hoc; Giéy de nghi cép VPP theo nam hoc

+ Hoa don;

+ Phiéu giao hang tir nha cung cap;

+ Phiéu xuét kho cho cac b phén.

- Thoi gian kiém tra hd so thanh toan: tdi da 20 ngay lam viéc, cac truong hop
khac phai co6 thong bao.

- Céc tai liéu lién quan dén thanh toan c6 thoi han véi nha cung cap: Phong
HCTH va céac don vi co trach nhiém theo doi

- Hd so thanh toan phai 1a ban gbc va dugc luu tai phong KHTC theo dung ludt
quy dinh.

Bude 8: Kiém ké

- Céc phong ban tién hanh kiém ké&, dam bao thong sé ky thuét cdc ma Vin
phong pham dugc dé xuat mua va nhan theo dinh muic quy dinh nay.

Cé trach nhiém kiém tra Vin phong pham dugc nhan vé, quan ly, sir dung cac
dung cu, thiét bi dam bao tiét kiém, hiéu qua. (Cac ma muyc phai duoc dua vao su
dung ludn dé kiém tra myuc héng, myc bay mau chit va khéng vira may in).

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

1. Hiéu trudng lanh dao chung dinh murc tiéu chuén van phong phim cta Nha truong.

2. Trudng cac don vi thudc Nha truong chiu trach nhi€ém trién khai thuc hién
nghiém tuc quy dinh nay.

3. Thuc hién ding tiéu chudn dinh mirc vin phong pham 1a trach nhiém cta
mdi vién chirc, sT quan, ngudi lao ddng thude Nha truong. Nguoi duge giao theo ddi
phu trach linh vurc cdng tdc nao thi chiu trach nhiém théng tin, tai li¢u thude linh vure
cong tac do.

4. Phong Hanh chinh - Téng hop tham muu gitup Hiéu trudng theo doi, hudng

dan, dén déc, kiém tra viéc trién khai thuc hién quy dinh nay./.




TRUONG DAI HQC SU PHAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PE XUAT MUA VAN PHONG PHAM

Kinh guri: - Ban giam hiéu
- Phong Hanh chinh — Téng hop
Hom nay ngay .... thang .... ndm ....., tai Truong Dai hoc Su pham Thé duc

Thé thao Ha Noi:

2. N6i dung d& xuat mua Vin phong pham:

. Tén loai VPP Don vi tinh| S6 lwong | M3 0 Ghi chi
Xuat xi
1 [Bit bi Linc Miler V2 —0.7mm|  Chiéc 05 An do
7 01 U6142
Cap trinh ky Shuter — 150gam Chiéc Viét Nam
3
4
5
6
7
8
9
10
Nguwoi dé xuit Phu trach phong Pai dién Phong HCTH
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TRUONG PAI HQC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI

PHIEU BAN GIAO VAN PHONG PHAM NAM 2025

Kinh giri: - Ban giam hiéu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Hoém nay ngay .... thang .... ndm ....., tai Truong DPai hoc Su pham Thé duc

Thé thao Ha Nbi:
L. BEh Ball Bli0kuus seruies mosvenes gewes gryswmmsn
Ong (ba)i. o 1011 (-1 01 AN e
O (BR)L. coemie wnimimaminis smmomsrmse sinnass vamim mnnioid/s & 151 701371 ) A ———
Ome bl ..so wsumess e 55 o woms waswE 5 61 (1375 ON———
2. Bénnhan bam Bia0r . wssves mses s sans ees meeos
(1124 o - ST (0] 511 (VAT ) PR
O R e o Vi Sy Blpebiss Chicvui.cooveiiinnnnne..
Ong (ba)i v Chicvui..coooovvveeann....
3. Noi dung:
STT Tén loai VPP Pon vi tinh| $6 lwong | Ma VPP |Nguoi sir dung
1 05 Linc Miler
Biit bi Linc Miler V2 —0.7mm |  Chiéc V2
2 01 uUe6142
Cap trinh ky Shuter — 150gam Chiéc
3
4
5
6
7
8
9
10
BEN GIAO BEN NHAN
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